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Apoio-Moodle

Aspetos bdsicos de acesso a plataforma

Vamos abordar os primeiros passos que um utilizador deve realizar ao aceder a plataforma pela

primeira vez, assim como alguns aspetos basicos que deve conhecer para facilmente se adaptar
ao ambiente.

Este manual serd baseado na plataforma https://eblpec.educatic.info/ versdo 3.3, modelo
Aardvark

Ambiente de trabalho do Moodle

[ £B1/PE/C Moodle x + = a X
< C @ ebipeceducaticinfo [oU 2 )
EBTPEC  Portugués - Portugal (pt) ~ Utilizador ndo autenticado (
B1/PE/C MOODL
& NAVEGAGAO
N - .-:oforma £B1/PE Moodle
Pagi ipal
:“D"a P"'"‘ pe Considerando as medidas de contingéncla, anuncladas pelo Governo Regional, relativamente ao COVID-19 que, entre as quals delibera o encerramento dos estabelecimentos de
isciplinas

ensino da Regido Auténoma da Madeira, decidimos a criagao desta plataforma como medida on line de partilha e ensino 3 distancia

Lembramas-te que a plataforma é de acesso gratuito e esta disponivel 24h para consulta de todos 0s seus conteiidos. Também, caso tenhas alguma questdo para um dos
professores nas disciplinas, usa os foruns criados

Disciplinas
w Contrair tudo
~GMTE
%2 Apoio Moodle 2«
%2 Apoio EB1/PE/C Online 20
~ Escolas
~ EB1/PE de Sao Roque
% EB1/PE S.Rogue 2d
~ EB1/PE das Figueirinhas
%» EBI/PE Figueirinhas [£0]

llustragdo 1 — Pdgina inicial da plataforma

Criar conta de utilizador
Ao visualizar a pagina de entrada do Moodle, basta clicar na hiperligagdo Entrar existente no

canto superior direito da pagina. T

Utilizador ndo autenticado (Entrar)
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https://eb1pec.educatic.info/

Apoi@v\oodle rm

Antes de ter acesso a parte privada da plataforma, tera de criar uma conta de utilizador. Para
tal, apds clicar em Entrar, surgird o ecrd que pode visualizar na llustracdo 2, onde podera optar
por se inscrever utilizando a sua conta Gmail, Microsoft ou Facebook.

Entrar

Nome de utilizador
Senha

[ Lembrar nome de utilizador

Esqueceu-se do seu nome de utilizador ou da senha?

Tem que ativar o suporte para cookies no seu navegador

Algumas disciplinas podem aceitar visitantes

Entrar como visitante

Autenticar-se usando a sua conta:

G Google

| [ EVT
u Microsoft

n Facebook

llustragdo 2 — Janela de entrada

Exemplo de acesso através de uma conta Google.
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Apoio-Moodle

G Iniciar sessdo com o Google

Iniciar sessao

Continuar para educatic.info

Email ou telemdvel

[ apoioctic@gmail.com|

Esqueceu-se do email?

Para continuar, a Google iré partilhar o seu nome, enderego
de email, preferéncia de idioma e imagem do perfil com a
aplicagao educatic.info.

Criar conta m

llustragcdo 3 — Iniciar sessdo na sua conta GMAIL

Apds clicar em Seguinte e introduzir a sua palavra passe surgird a seguinte mensagem:

EB1/PE/C MOODLE

Pagina principal ~ Confirme a sua conta

Acaba de ser enviada uma mensagem para o seu endereco de efmail| com instrugdes faceis para completar a sua
inscricao.

Se tiver alguma dificuldade em completar o registo, contacte o administrador do site.

llustragdo 4 — Mensagem para confirmagdo de conta

Agora aceda a sua caixa de correio e verifique se recebeu um email semelhante:

.. Social I Promog:
- ‘

LinkedIn, Facebook Pinterest,

(J Principal

| O 5% » Administrador DRE (. EB1/PE/C Moodle: confirmagao da conta - Ol4 |

llustragdo 5 — Email do Administrador DRE — assunto: EB1/PE/C Moodle: confirmag¢éo da conta
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Administrador DRE (via EBTPEC) <eb1pemoodle@gmail.com> 16:04 (ha 5minutos) Yy &
para mim ¥

0Ola Mariela Silva,
Foi solicitada uma nova conta em 'EB1/PE/C Moadle’ usando o seu endereco de e-mail.
Para confirmar a sua nova conta, aceda a este enderego:

https://eb1pec.educatic.info/auth/oauth2/confirm-account. php ?token=50bNBrCT 1iglvKK&username=marielasousa%40gmail.com

Na maioria dos casos, deve aparecer como uma hiperligacao azul, na qual apenas tem de clicar. Se tal no acontecer, copie o endereco e cole-o na
linha de endereco, na parte superior da janela, do seu navegador da internet.

Se precisar de ajuda, entre em contacto com o administrador do site,

Admin User

llustragdo 6 — Email de confirmagdo

Devera clicar na hiperligagdo que surge no email:

EB1PEC Utilizador ndo autenticado (Entrar)

EB1/PE/C MOODLE

Pagina principal » Ainscricdo ja foi confirmada

Ainscricdo ja foi confirmada

llustragdo 7 — Mensagem apds carregar na hiperligagéo
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Agora ja poderd Entrar na plataforma.

Entrar

Nome de utilizador
Senha

) Lembrar nome de utilizador

Entrar

Esqueceu-se do seu nome de utilizador ou da senha?

Tem que ativar o suporte para cookies no seu navegador

Algumas disciplinas podem aceitar visitantes

Entrar como visitante

Autenticar-se usando a sua conta:
G Google

i
il Microsoft

n Facebook

llustragdo 8 - Janela de entrada

Clique novamente na opgao Google, e surgira a seguinte janela:

EB1PEC am - =
el
EB1/PE/C MOODLE
Pagina principal » A inscri¢do ja foi confirmada
A inscricdo ja foi confirmada

llustragdo 9 — Registo na plataforma Moodle finalizado
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Apoio-Moodle

Acesso a plataforma
O acesso ao Moodle pode ser efetuado através de trés tipos de perfis:
Administrador

Este tipo de utilizador é o administrador da plataforma Moodle e ndo serd abordado neste
manual. As responsabilidades do administrador sdo vdrias, das quais podemos realgar a gestao
da plataforma a nivel de conteldos e utilizadores, a criagao de disciplinas, entre outras.

Aluno

O perfil de aluno permite ter acesso as disciplinas em que se encontra inscrito e a todos os
materiais existentes na mesma. Tem acesso aos recursos/atividades disponibilizadas pelo
professor, podera participar em féruns, chats, alterar o seu perfil, aceder a noticias criadas,

entre outras funcionalidades.
Professor

Com o perfil de professor, podera adicionar todo o contelddo necessario para a sua disciplina,
ou seja, gerir a sua disciplina e toda a sua envolvéncia, ter comunicag¢do assincrona ou sincrona
com os alunos, criar testes, inquéritos, disponibilizar conteldo, entre outras funcionalidades,

gue ao longo deste manual podera aprender a transformar a sua disciplina apelativa e intuitiva.

Perfil de utilizador

Apds entrar na plataforma ou em qualquer pagina da plataforma, podera alterar os seus dados
pessoas, inserir fotos ou alterar nome de utilizador. Para tal, apds estar autenticado na
plataforma, ao clicar no O meu Perfil disponivel no canto superior direito, é-lhe apresentado o
seu perfil, tal como é visivel para os restantes inscritos na plataforma.

a—

am -

L

%,® Painel do utilizador

A Perfil
[Ef Notas

P8 Mensagens

4 Preferéncias

[ sair

llustragdo 10 — Opgdo preferéncias
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oodle

Ao clicar na seta, podera aceder a vérias funcionalidades:

Ao entrar nas Preferéncias terd acesso a um conjunto de opgdes:

Pagina principal » Painel do utilizador » Preferéncias

i NAVEGACAO a .
Preferéncias

Pagina principal
= Painel do utilizador

Conta de utilizador Blogues Medalhas

» Paginas do site

b Disciplinas = Editar perfil » Preferéncias do blogue = Gerir medalhas

Idioma preferido = Blogues externos » Preferéncias das medalhas
Preferéncias do forum = Registar um blogue externo » Configuracdes da backpack
Preferéncias do editor

Preferéncias da disciplina

Preferéncias do calendario

Preferéncias das mensagens

Preferéncias das notificacdes

Autenticacdes vinculadas

llustragdo 11 —Janela de preferéncias
Conta de utilizador

Editar perfil

Aqui podera alterar a sua imagem (ja devera trazer a imagem que utiliza no seu email de
inscricdo).

Mensagens

Poderda aceder as mensagens através das seguintes opgdes:

al m ’ Professor Silva -

%* Painel do utilizador

L Perfil

| P8 Mensagens

erramento dos ¢ ## Preferéncias

[ Sair

llustragdo 12 — Opgdes de acesso as Mensagens
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]
Mensagens Nova mensagem | f &#

Sem mensagens

llustragdo 13 — Opgdo 1 — menu superior

Enviar mensagens

Se pretender enviar mensagem a alguém que esteja inscrito na plataforma, clique em Nova
mensagem:

PROFESSOR SILVA

Pagina principal » Painel do utilizador * Mensagens

a2 NAVEGACAO
Ve s

Pagina principal
= Painel do utilizador | Procurar um utilizador ou uma disciplina
» Paginas do site

» Disciplinas
Sem contactos

llustragdo 14 — Janela das Mensagens

Faca a procura pelo nome do utilizador que pretende enviar mensagem.
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oodle

Mensagens

= Emanuel Garcés
offline

Editar

‘Outros contactos -

0 Administrador DRE

Carol Susana Gomes Aguiar
%

o iola, fernandes
w Jose Carvalhinha

A NdomAdn Aemnmefa
[

[~

Ola colega, estou
a I Enviar

Mensagens Contactos

llustragdo 15 —Janela das Mensagens com utilizador selecionado

Selecione o utilizador e escreva a mensagem que pretende enviar.

Mensagens
Procurar mensagens Emanuel Garcés Editar
Offline

Emanuel Garcés
E  Eu: Ol colega, estou... Quinta, 19 de Margo de 2020

Olé colega, estou....
16:54

llustragdo 16 — Mensagem enviada
.
Q4 ;m . Professor Silva ~

llustragdo 17 — Uma mensagem nova

q | m
Mensagens Nova mensagem J &

Emanuel Garcés

1
014 colega, em que posso ser Gtil?

llustragdo 18 — Mensagem recebida
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’
Adicionar utilizadores
Mensagens
< Mensagens Emar})ufi:a‘ilq(farcés Editar

llustragdo 19 — Adicionar utilizador a nossa lista

E possivel ainda adicionar o utilizador & nossa rede de contactos dentro do Moodle, bastando
apenas clicar em cima do nome do utilizador.

Emanuel Garcés
Offline

Enviar mensagem
Bloquear contacto

Adicionar contacto
llustragdo 20 — Janela ao clicar no nome de utilizador
Pode Adicionar contacto ou Bloquear contacto.

Mensagens

rocurar um utilizador ou uma disciplin

G Emanuel Garcés E‘n‘\anuel Garcés

Enviar mensagem
Bloguear contacto

Remover contacto

" o
Mensagens Contactos

llustragdo 21 — Lista de contactos
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Apoi@%oodle m

Se adicionar contacto, ficard disponivel nos seus contactos.

No caso de pretendermos ndo receber mais nenhuma mensagem de um determinado utilizador,
podemos ativar a opc¢ao, clicando na op¢ao Bloquear contacto. e Emanuel Garces @
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